
คู่มือการใช้งานระบบ 

แผนการจัดการเรียนรู้เพื1อการพฒันาตนเองด้านอาชีพ ปีงบประมาณ =>?@ 

ระบบ DOLE Learner Data | กรมสง่เสริมการเรียนรู้ (สกร.) 
เวอร์ชนั *., | ปีงบประมาณ 678, 

ขอบเขตของคู่มือนี . 

คูมื่อฉบบันี ,อธิบายวิธีการบนัทกึแผนการจดัการเรียนรู้เพื=อการพฒันาตนเองด้านอาชีพ 
(ภายใต้โครงการพฒันาอาชีพชมุชน) สาํหรับสถานศกึษาในสงักดักรมสง่เสริมการเรียนรู้ (สกร.) 
วธีิการตรวจสอบและอนมุตัริายการของสาํนกังาน สกร.จงัหวดั/กทม. วธีิการตดิตามและตั ,งคา่ของสว่นกลาง 
และการดภูาพรวมผา่นหน้า Dashboard 

ข้อมลูที=รายงานมี \ สว่น: ส่วนที' ) ผลการดาํเนินงานของปีที'ผ่านมา (งบประมาณ พ.ศ. ?@AB) และ ส่วนที' ? 
แผนการจดักจิกรรมฝึกอาชีพ (งบประมาณ พ.ศ. ?@JK) โดยกรอกทีละกิจกรรม สว่น "ข้อมลูทั=วไป" 
(ชื=อสาํนกังานจงัหวดั จํานวนสถานศกึษา จํานวนตําบล) ระบบคํานวณให้อตัโนมตั ิไมต้่องกรอก 

คูมื่อฉบบันี ,จดักลุม่เนื ,อหาตามบทบาทผู้ใช้งาน b กลุม่ 
เพื=อให้แตล่ะบทบาทอา่นเฉพาะสว่นที=เกี=ยวข้องกบัตนเองได้สะดวกขึ ,น: 

บทบาท ส่วนที)เกี)ยวข้อง หน้าที)หลัก 

สถานศกึษา 
สว่นทีE F 
(พอร์ทลัสถานศกึษา) 

สกร.อําเภอ/เขต และ 
"สถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชีพ" ทีEสว่นกลางกําหนด: 
เพิEม แก้ไข ลบ รายการสว่นทีE F และสว่นทีE Y 
ทีละกิจกรรม และตดิตามสถานะการอนมุตัิ 

สาํนกังาน 
สกร.จงัหวดั/กทม. 

สว่นทีE Y 
(พอร์ทลัจงัหวดั) 

ตรวจสอบและอนมุตั/ิยกเลกิการอนมุตัริายการของสถา
นศกึษาในจงัหวดั ดรูายงานรายอําเภอ/รายตําบล 
พิมพ์แบบรายงาน และดาวน์โหลด Excel 

สว่นกลาง 
สว่นทีE ` 
(พอร์ทลัสว่นกลาง) 

ตดิตามทัEวประเทศ ตั bงคา่รอบรายงาน 
กําหนดสถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชีพ 
อนมุตัริายการของหนว่ยทีEสว่นกลางตรวจเอง 
และดาวน์โหลด Excel ทั bงประเทศ 

ผู้บริหาร/ผู้สนใจ 
สว่นทีE e 
(Dashboard ไมต้่องเข้าสูร่ะบบ) 

ดภูาพรวมจํานวนหนว่ยงาน ผลการดําเนินงานปี Yklm 
และแผนปี Ykno รายจงัหวดั 

 
หลกัการทํางานของระบบ: 

● สถานศกึษากรอกรายการทีละกิจกรรม เมื=อกด "บนัทกึ" สาํนกังาน สกร.จงัหวดัเหน็รายการนั ,นทนัที (ไมมี่ปุ่ ม 
"สง่จงัหวดั") 

● จงัหวดัอนมุตัทีิละรายการ อนมุตัเิฉพาะรายการที=เลอืก หรืออนมุตัทิั ,งหมดของสถานศกึษา 
รายการที=อนมุตัแิล้วถงึสว่นกลางทนัที (ไมมี่ขั ,นตอน "สง่กรม") 

● รายการที=จงัหวดัอนมุตัแิล้วถกูลอ็ก สถานศกึษาแก้ไข/ลบไมไ่ด้ จนกวา่จงัหวดัจะ "ยกเลกิการอนมุตั"ิ 
(จงัหวดัใสห่มายเหตถุงึสถานศกึษาได้) 



● ทกุการดําเนินการ (เพิ=ม แก้ไข ลบ อนมุตั ิยกเลกิการอนมุตั)ิ ถกูบนัทกึในประวตั ิ
พร้อมชื=อผู้ดําเนินการและวนัเวลา 

● กําหนดสง่รอบนี , de พฤศจิกายน \ghi เมื=อสว่นกลางปิดรับรายงาน ทกุระดบัดขู้อมลูได้อยา่งเดียว 

⚠ หมายเหตุ 

• ภาพประกอบในคูมื่อนี bใช้ข้อมลูสมมตเิพืEอการสาธิต ชืEอบคุคลทีEปรากฏในภาพ (เชน่ "นางสาวสมใจ ทดสอบ" "นายสมศกัดิt 
ทดลองงาน") เป็นชืEอสมมต ิตวัเลขในภาพไมใ่ชข้่อมลูจริง 

 

ส่วนที5 7: สาํหรับสถานศกึษา (บนัทกึข้อมูล) 

1.1 การเข้าสู่ระบบ 
เปิด Browser แล้วเข้าสูร่ะบบ DOLE Learner Data ด้วย Username และ Password ของเจ้าหน้าที=สถานศกึษา 
(สกร.อําเภอ/เขต หรือสถานศกึษาที=มีภารกิจด้านอาชีพ) 

 
ภาพที& (.( หนา้เขา้สู่ระบบ DOLE Learner Data 

1.1.1 ขั .นตอนการเข้าสู่ระบบ 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 
เปิด Browser แล้วไปทีE URL ของระบบ DOLE Learner 
Data 

https://learnerdata.dole.go.th/ 

2 กรอก Username ในชอ่ง Username ใช้บญัชีของเจ้าหน้าทีEสถานศกึษา 

3 กรอก Password ในชอ่ง Password กดรูปตาเพืEอแสดง/ซอ่นรหสัผา่น 

4 คลกิปุ่ ม "เข้าสูร่ะบบ" หรือ "เข้าสูร่ะบบด้วย ThaID" 

5 ระบบเปิดหน้าหลกัของพอร์ทลัสถานศกึษา มีแถบเมนดู้านซ้าย 

 



⚠ หมายเหตุ 

• ครั bงแรกทีEเข้าใช้งาน ระบบจะแสดงหน้าตา่งข้อตกลงการใช้ซอฟต์แวร์และนโยบายคุ้มครองข้อมลูสว่นบคุคล (PDPA) 
ให้อา่นและยอมรับก่อนใช้งานตอ่ 

 

1.2 การเข้าเมนูแผนพฒันาอาชีพ 
คลกิเมน ู"แผนพฒันาอาชีพ" ในหมวด "จดัทําแผน/กลุม่" ที=แถบเมนดู้านซ้าย 

 
ภาพที& (.> เมนู แผนพฒันาอาชีพ ในหมวดจดัทําแผน/กลุ่ม 

⚠ หมายเหตุ 

• หน้านี bใช้ได้เฉพาะ สกร.อําเภอ/เขต และสถานศกึษาทีEสว่นกลางกําหนดเป็น "สถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชีพ" 
หากสถานศกึษาอืEนเปิดหน้านี b ระบบจะแจ้งวา่ "สถานศกึษาของทา่นไมอ่ยูใ่นรายชืEอทีEต้องรายงานแผนพฒันาอาชีพ" 

 

1.3 หน้าแผนการจัดการเรียนรู้เพื1อการพฒันาตนเองด้านอาชีพ 
หน้านี ,แสดงชื=อสถานศกึษา สถานะรอบรายงาน การ์ดสรุป และตารางรายการของสว่นที= d และสว่นที= \ 
เมื=อยงัไมมี่รายการ ตารางจะแสดงข้อความ "ยงัไมมี่กิจกรรม — กด “เพิ=มกิจกรรม” เพื=อกรอกทีละกิจกรรม" 



 
ภาพที& (.O หนา้แผนพฒันาอาชีพของสถานศึกษา (ยงัไม่มีรายการ) 

1.3.1 ส่วนประกอบของหน้า 

● หวัหน้า — ชื=อสถานศกึษาและจงัหวดั ปา้ย "ปีงบประมาณ \gz{ · เปิดรับรายงาน" และ "กําหนดสง่ de พ.ย. 
\ghi" ทางขวา 

● ข้อความแนะนํา (ไอคอน i) — สรุปขั ,นตอน: บนัทกึแล้วจงัหวดัเหน็ทนัที จงัหวดัอนมุตัทีิละรายการ 
รายการที=อนมุตัแิล้วแก้ไข/ลบไมไ่ด้ 

● การ์ดสรุป g ใบ — กิจกรรมปี \ghi / ใช้งบประมาณ / ผา่นการฝึกอบรม / แผนปี \gz{ / อนมุตัแิล้ว (รายการ) 
(หวัข้อ d.b) 

● การ์ด "สว่นที= d ผลการดําเนินงานของปีที=ผา่นมา (งบประมาณ พ.ศ. \ghi)" พร้อมปุ่ ม "เพิ=มกิจกรรม" สนํี ,าเงิน 

● การ์ด "สว่นที= \ แผนการจดักิจกรรมฝึกอาชีพ (งบประมาณ พ.ศ. \gz{)" พร้อมปุ่ ม "เพิ=มกิจกรรม" สนํี ,าเงิน 

● แถบ "ประวตักิารดําเนินการ" ด้านลา่ง (แสดงเมื=อมีรายการแล้ว คลกิเพื=อขยาย) (หวัข้อ d.dd) 



 
ภาพที& (.Y หนา้แผนพฒันาอาชีพเมื&อบนัทึกรายการแลว้ (ทกุรายการยงัรออนมุติั) 



1.4 การ์ดสรุป 

 
ภาพที& (.] การ์ดสรุป ] ใบ ดา้นบนของหนา้ 

การ์ด ความหมาย หมายเหตุ 

กิจกรรมปี Yklm จํานวนกิจกรรมในสว่นทีE F และจํานวนหนว่ยจดั 
นบัหนว่ยจดัไมซ่ํ bา (สถานศกึษา + 
ศกร.ตําบล) 

ใช้งบประมาณ ร้อยละงบทีEใช้เทียบงบทีEได้รับ (สว่นทีE F) แสดงยอด "ทีEใช้ จาก ทีEได้รับ" บาท 

ผา่นการฝึกอบรม ร้อยละผู้ผา่นการฝึกอบรมเทียบกลุม่เปา้หมายทีEได้รับ แสดงยอด "ผา่น จาก ได้รับ" คน 

แผนปี Ykno จํานวนกิจกรรมในสว่นทีE Y และจํานวนคนรวม แยกรูปแบบ `–m ชม. และ Fo ชม.ขึ bนไป 

อนมุตัแิล้ว (รายการ) 
จํานวนรายการทีEจงัหวดัอนมุตัแิล้ว / ทั bงหมด (ทั bง Y 
สว่น) 

แถบสีเขียวแสดงความคืบหน้า 

 

1.5 การเพิ1มกจิกรรม ส่วนที1 P ผลการดาํเนินงานของปีที1ผ่านมา 
สว่นที= d คือผลการจดักิจกรรมฝึกอาชีพที=ใช้งบประมาณปี \ghi กรอก d รายการตอ่ d กิจกรรม 

1.5.1 ขั .นตอนการเพิ@มข้อมูล 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 คลกิปุ่ ม "เพิEมกิจกรรม" ในการ์ดสว่นทีE F เปิดหน้าตา่ง "เพิEมกิจกรรมฝึกอาชีพ" 

2 พิมพ์ "ชืEอกิจกรรมฝึกอาชีพ" 
พิมพ์เอง หรือเลอืกจากชืEอกิจกรรมทีEเคยกรอก 
(ระบบแสดงรายการให้เลอืกขณะพิมพ์) 

3 
เลอืก "หนว่ยจดั": สถานศกึษา (สกร.อําเภอ) หรือ 
ศกร.ตําบล/แขวง 

คา่เริEมต้นคือสถานศกึษาจดัเอง 

4 ถ้าเลอืก ศกร.ตําบล/แขวง ให้เลอืกชืEอ ศกร. จากรายการ 
รายชืEอ 
ศกร.ตําบลในอําเภอนี bจากข้อมลูสถานศกึษาในระบบ 

5 กรอก "จํานวนงบประมาณ" ทีEได้รับ และทีEใช้ (บาท) ทศนิยมได้ไมเ่กิน Y ตําแหนง่ 

6 
กรอก "จํานวนกลุม่เปา้หมาย" ทีEได้รับ 
และผา่นการฝึกอบรม (คน) 

จํานวนเตม็เทา่นั bน 

7 คลกิปุ่ ม "บนัทกึ" 
หน้าตา่งปิด และรายการขึ bนในตารางทนัที สถานะ 
"รออนมุตั"ิ 

 



 
ภาพที& (.` หนา้ต่างเพิ&มกิจกรรมฝึกอาชีพ ส่วนที& ( 

 
ภาพที& (.b เลือกหน่วยจดั "ศกร.ตําบล/แขวง" แลว้เลือกชื&อ ศกร. จากรายการ 



 
ภาพที& (.d ตวัอย่างการกรอกขอ้มูลครบถว้น (ส่วนที& () 

 
ภาพที& (.f หลงักดบนัทึก รายการแรกขึgนในตารางส่วนที& ( สถานะ "รออนมุติั" 

1.5.2 รายละเอียดฟิลด์ข้อมูล ส่วนที@ H 

ชื)อฟิลด์ คาํอธิบาย จาํเป็น ตวัอย่าง 

ชืEอกิจกรรมฝึกอาชี
พ 

ชืEอกิจกรรมทีEจดัในปีงบประมาณ Yklm (ไมเ่กิน Ykk ตวัอกัษร) จําเป็น * การทําขนมไทย 

หนว่ยจดั สถานศกึษาจดัเอง หรือ ศกร.ระดบัตําบล/แขวง จําเป็น * ศกร.ตําบล/แขวง 

ศกร.ตําบล/แขวง 
เลอืกจากรายชืEอ ศกร.ตําบลในอําเภอ 
(สถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชีพเหน็รายชืEอทั bงจงัหวดั) 

จําเป็นเมืEอเลอื
ก ศกร. 

ศนูย์การเรียนรู้ตําบลไ
ก่คํา 

งบประมาณทีEได้รั
บ 

งบประมาณทีEได้รับสาํหรับกิจกรรมนี b (บาท) 
ไมบ่งัคบั (วา่ง 
= 0) 

48,000 

งบประมาณทีEใช้ งบประมาณทีEใช้จริง (บาท) 
ไมบ่งัคบั (วา่ง 
= 0) 

45,500.50 



ชื)อฟิลด์ คาํอธิบาย จาํเป็น ตวัอย่าง 

กลุม่เปา้หมายทีEได้
รับ 

จํานวนกลุม่เปา้หมายทีEได้รับจดัสรร (คน) 
ไมบ่งัคบั (วา่ง 
= 0) 

40 

ผา่นการฝึกอบรม จํานวนผู้ ทีEผา่นการฝึกอบรม (คน) 
ไมบ่งัคบั (วา่ง 
= 0) 

38 

 

1.5.3 การตรวจสอบข้อมูลก่อนบันทกึ 

หากไมไ่ด้กรอกชื=อกิจกรรม หรือเลอืก ศกร.ตําบล/แขวง แตย่งัไมไ่ด้เลอืกชื=อ ศกร. ระบบจะไมบ่นัทกึ 
โดยแสดงกรอบสแีดงและข้อความใต้ชอ่ง เชน่ "กรุณาระบชืุ=อกิจกรรมฝึกอาชีพ" หรือ "กรุณาเลอืก ศกร.ระดบัตําบล/แขวง 
จากรายการ" 

 
ภาพที& (.(h กดบนัทึกโดยไม่กรอกชื&อกิจกรรม ระบบแสดงขอ้ความสีแดงใตช่้อง 

1.6 การเพิ1มกจิกรรม ส่วนที1 = แผนการจัดกจิกรรมฝึกอาชีพ 
สว่นที= \ คือแผนที=เสนอขอสาํหรับปีงบประมาณ \gz{ แตล่ะรายการเลอืกรูปแบบได้ 1 รูปแบบ 
ถ้ากิจกรรมเดียวกนัจดัทั ,งแบบ e–i ชั=วโมงและแบบ d{ ชั=วโมงขึ ,นไป ให้เพิ=มเป็น \ รายการ 

1.6.1 ขั .นตอนการเพิ@มข้อมูล 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 คลกิปุ่ ม "เพิEมกิจกรรม" ในการ์ดสว่นทีE Y เปิดหน้าตา่ง "เพิEมกิจกรรมฝึกอาชีพ" ของสว่นทีE Y 

2 พิมพ์ "ชืEอกิจกรรมฝึกอาชีพ" เลอืกจากชืEอทีEเคยกรอกได้ 



ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

3 เลอืก "หนว่ยจดั" และชืEอ ศกร.ตําบล/แขวง (ถ้ามี) เหมือนสว่นทีE F 

4 
คลกิเลอืก "รูปแบบการจดั" F รูปแบบ: `–m ชัEวโมง หรือ Fo 
ชัEวโมงขึ bนไป 

การ์ดทีEเลอืกเปลีEยนเป็นพื bนสฟีา้ 

5 กรอก "จํานวนกลุม่เปา้หมายทีEต้องการฝึกอาชีพ" (คน) ต้องมากกวา่ o 

6 คลกิปุ่ ม "บนัทกึ" รายการขึ bนในตารางสว่นทีE Y สถานะ "รออนมุตั"ิ 

 

 
ภาพที& (.(( หนา้ต่างเพิ&มกิจกรรมฝึกอาชีพ ส่วนที& > 



 
ภาพที& (.(> ตวัอย่างการกรอกขอ้มูลครบถว้น (ส่วนที& > รูปแบบ O–f ชั&วโมง) 

 
ภาพที& (.(O กดบนัทึกโดยยงัไม่เลือกรูปแบบ การ์ดรูปแบบมีกรอบสีแดง 



1.6.2 รายละเอียดฟิลด์ข้อมูล ส่วนที@ L 

ชื)อฟิลด์ คาํอธิบาย จาํเป็น ตวัอย่าง 

ชืEอกิจกรรมฝึกอาชี
พ 

ชืEอกิจกรรมทีEเสนอขอในปีงบประมาณ Ykno จําเป็น * นวดแผนไทย 

หนว่ยจดั สถานศกึษาจดัเอง หรือ ศกร.ระดบัตําบล/แขวง จําเป็น * สถานศกึษา 

ศกร.ตําบล/แขวง เลอืกจากรายชืEอ ศกร.ตําบล 
จําเป็นเมืEอเลอื
ก ศกร. 

ศนูย์การเรียนรู้ตําบล
ปลาค้าว 

รูปแบบการจดั เลอืก F รูปแบบ: `–m ชัEวโมง หรือ Fo ชัEวโมงขึ bนไป จําเป็น * 10 ชัEวโมงขึ bนไป 

จํานวนกลุม่เปา้ห
มาย 

จํานวนคนทีEต้องการฝึกอาชีพ (มากกวา่ o) จําเป็น * 20 

 

 
ภาพที& (.(Y ตารางส่วนที& > กิจกรรม "การทําขนมไทย" จดั > รูปแบบจึงเป็น > รายการ แถวรวมแยกยอดตามรูปแบบ 

1.7 การกรอกตัวเลข 
● ชอ่งตวัเลขรับเฉพาะตวัเลข ตวัอกัษรหรือสญัลกัษณ์อื=นที=พิมพ์/วางจะถกูตดัทิ ,งอตัโนมตั ิ

● พิมพ์เลขไทย (๐–๙) ได้ ระบบแปลงเป็นเลขอารบกิให้ เชน่ พิมพ์ "๔๘๐๐๐" จะได้ "b�{{{" 

● ชอ่งงบประมาณ (บาท) ใสจ่ดุทศนิยมได้ d จดุ ไมเ่กิน \ ตําแหนง่ ชอ่งจํานวนคนรับเฉพาะจํานวนเตม็ 

● ไมต้่องพิมพ์เครื=องหมายจลุภาค (,) เมื=อออกจากชอ่ง ระบบใสจ่ลุภาคคั=นหลกัพนัให้เอง เชน่ b�,{{{ 

● ชอ่งในสว่นที= d ที=เว้นวา่งจะบนัทกึเป็น { สว่นจํานวนคนในสว่นที= \ ต้องมากกวา่ { 

1.8 คาํเตือน "ตรวจสอบตัวเลขอีกครัZง" 
เมื=อบนัทกึสว่นที= d ระบบเปรียบเทียบตวัเลข หาก งบประมาณที'ใช้มากกว่างบที'ได้รับ หรือ 
จาํนวนผู้ผ่านอบรมมากกว่ากลุ่มเป้าหมายที'ได้รับ จะแสดงหน้าตา่งเตือน (เป็นการเตือนเทา่นั ,น ไมไ่ด้ห้ามบนัทกึ) 



ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 
อา่นรายการทีEระบบแจ้งในหน้าตา่ง 
"ตรวจสอบตวัเลขอีกครั bง" 

แสดงตวัเลขทีEขดักนัทกุข้อ 

2 
ถ้าตวัเลขผิด คลกิ "กลบัไปแก้ไข" 
แล้วแก้ตวัเลขในหน้าตา่งเดมิ 

ข้อมลูทีEกรอกไว้ยงัอยู ่

3 ถ้าตวัเลขถกูต้องจริง คลกิ "บนัทกึตามนี b" ระบบบนัทกึตามทีEกรอก 

 

 
ภาพที& (.(] หนา้ต่างเตือน "ตรวจสอบตวัเลขอีกครัgง" 

1.9 การแก้ไขข้อมูล 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 
กดปุ่ มไอคอน "ดนิสอ" (กรอบสีนํ bาเงิน) 
ในแถวทีEต้องการแก้ไข 

มีเฉพาะรายการทีEยงัไมอ่นมุตั ิ

2 
ระบบเปิดหน้าตา่ง "แก้ไขกิจกรรมฝึกอาชีพ" 
พร้อมข้อมลูเดมิ 

- 

3 แก้ไขข้อมลูทีEต้องการ ตรวจสอบเหมือนตอนเพิEม 

4 คลกิ "บนัทกึ" แถวแสดง "แก้ไขลา่สดุ" พร้อมวนัเวลา 

 

 
ภาพที& (.(` ปุ่ มในแถวรายการที&ยงัไม่อนมุติั: ดินสอ = แกไ้ข ถงัขยะสีแดง = ลบ 



 
ภาพที& (.(b หนา้ต่างแกไ้ขกิจกรรมฝึกอาชีพ 

1.10 การลบข้อมูล 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 กดปุ่ มไอคอน "ถงัขยะ" สแีดงในแถวทีEต้องการลบ มีเฉพาะรายการทีEยงัไมอ่นมุตั ิ

2 ระบบแสดงกลอ่งยืนยนั "ลบกิจกรรมนี b?" พร้อมชืEอกิจกรรม - 

3 คลกิ "ลบ" เพืEอยืนยนั หรือ "ยกเลกิ" รายการหายจากตาราง และบนัทกึ "ลบ" ไว้ในประวตัิ 

 

 
ภาพที& 1.18 กล่องยืนยนัการลบกิจกรรม 



⚠ ข้อควรระวัง 

• รายการทีEลบแล้วจะหายจากหน้าจอของสถานศกึษา จงัหวดั และสว่นกลาง กรุณาตรวจสอบก่อนยืนยนั 

 

1.11 สถานะรายการ การล็อก และหมายเหตุการยกเลิกอนุมัต ิ
หลงัจากจงัหวดัตรวจสอบ คอลมัน์ "สถานะ" ของแตล่ะรายการจะเปลี=ยนไป ดงันี , 

สถานะ ความหมาย สิ)งที)สถานศกึษาทาํได้ 

รออนมุตั ิ(สีส้ม) บนัทกึแล้ว จงัหวดัเหน็แล้วแตย่งัไมอ่นมุตั ิ แก้ไข / ลบ ได้ 

อนมุตัแิล้ว (สเีขียว) 
จงัหวดัอนมุตัแิล้ว ใต้ปา้ยแสดงชืEอผู้อนมุตัแิละวนัทีE 
ข้อมลูถงึสว่นกลางแล้ว 

แก้ไข/ลบไมไ่ด้ 
ชอ่งจดัการแสดงรูปกญุแจ 
"อนมุตัแิล้ว" 

รออนมุตั ิ+ ข้อความสีแดง 
จงัหวดัยกเลกิการอนมุตั ิและแจ้งหมายเหต ุ
"จงัหวดัยกเลกิการอนมุตั:ิ …" ใต้ชืEอกิจกรรม 

แก้ไขตามหมายเหต ุ
แล้วรอจงัหวดัอนมุตัใิหม ่

 

 
ภาพที& (.(f ตารางส่วนที& ( หลงัจงัหวดัตรวจสอบ: แถวที& ( อนมุติัแลว้ (ล็อก) แถวที& > ถูกยกเลิกการอนมุติัพร้อมหมายเหตสีุแดง แถวที& O 

แกไ้ขแลว้รออนมุติั 

เมื=อมีรายการที=จงัหวดัยกเลกิการอนมุตัแิละยงัไมไ่ด้แก้ไข ด้านบนของหน้าจะมีแถบสแีดงแจ้งจํานวนรายการ 

 
ภาพที& (.>h แถบแจ้ง "จงัหวดัยกเลิกการอนมุติั ( รายการ" 



 
ภาพที& (.>( ตารางส่วนที& >: รายการที&อนมุติัแลว้แสดงชื&อผูอ้นมุติั ส่วนรายการที&ยงัรออนมุติัยงัแกไ้ข/ลบได ้

⚠ หมายเหตุ 

• แตล่ะแถวแสดง "รายงานโดย" (ชืEอผู้บนัทกึและวนัเวลา) และ "แก้ไขลา่สดุ" เมืEอมีการแก้ไข 

• หมายเหตขุองจงัหวดัจะหายจากแถวเมืEอสถานศกึษาแก้ไขรายการนั bนแล้ว แตย่งัดยู้อนหลงัได้ในประวตักิารดําเนินการ 

• หากต้องการแก้รายการทีEอนมุตัแิล้ว ให้ตดิตอ่สาํนกังาน สกร.จงัหวดัเพืEอขอยกเลกิการอนมุตัก่ิอน 

 

1.12 ประวัตกิารดาํเนินการ 
แถบ "ประวตักิารดําเนินการ" อยูด้่านลา่งของหน้า (ตวัเลขในวงเลบ็คือจํานวนรายการประวตั)ิ คลกิเพื=อขยาย 
ระบบเรียงรายการลา่สดุไว้บนสดุ แตล่ะรายการแสดงการกระทํา (เพิ=ม แก้ไข ลบ อนมุตั ิยกเลกิการอนมุตั)ิ สว่นที= 
ชื=อกิจกรรม วนัเวลา ชื=อผู้ดําเนินการ (สถานศกึษา/จงัหวดั/สว่นกลาง) และหมายเหต ุ(ถ้ามี) 

 
ภาพที& (.>> ประวติัการดําเนินการ (ขยายแลว้) 



1.13 เมื1อส่วนกลางปิดรับรายงาน 
เมื=อสว่นกลางปิดรับรายงาน ปา้ยมมุขวาบนเปลี=ยนเป็น "ปีงบประมาณ \gz{ · ปิดรับรายงานแล้ว" มีแถบแจ้ง 
"ปิดรับรายงานแล้ว ดขู้อมลูได้อยา่งเดียว" ปุ่ ม "เพิ=มกิจกรรม" ปุ่ มแก้ไขและลบจะหายไปทั ,งหมด ข้อมลูเดมิยงัดไูด้ตามปกต ิ

 
ภาพที& (.>O หนา้ของสถานศึกษาเมื&อส่วนกลางปิดรบัรายงาน (ดูไดอ้ย่างเดียว) 

⚠ หมายเหตุ 

• กําหนดสง่รอบนี bคือวนัทีE F` พฤศจิกายน Yklm 
กรุณากรอกให้ครบและแก้ไขรายการทีEถกูยกเลกิการอนมุตัก่ิอนสว่นกลางปิดรับรายงาน 

 

ส่วนที5 D: สาํหรับสาํนักงาน สกร.จงัหวัด/กทม. (อนุมัตข้ิอมูล) 

2.1 การเข้าสู่ระบบและเมนู 
เข้าสูร่ะบบด้วยบญัชีเจ้าหน้าที=ระดบัจงัหวดั (วิธีเดียวกบัหวัข้อ d.d) แล้วคลกิเมน ู"แผนพฒันาอาชีพ ปี ?@JK" 
ที=แถบเมนดู้านซ้าย หน้านี ,แสดงเฉพาะสถานศกึษาในจงัหวดัของผู้ใช้เทา่นั ,น 



 
ภาพที& >.( เมนู แผนพฒันาอาชีพ ปี >]bh ของพอร์ทลัจงัหวดั 



2.2 หน้าอนุมัตแิผนพฒันาอาชีพ 

 
ภาพที& >.> หนา้อนมุติัแผนพฒันาอาชีพ ปี >]bh ของจงัหวดั 

2.2.1 ส่วนประกอบของหน้า 

● หวัหน้า — ชื=อสาํนกังาน สกร.จงัหวดั วนัปิดรับรายงาน ปา้ย "เปิดรับรายงาน" และปุ่ ม "พิมพ์แบบรายงาน" / 
"Excel" ทางขวา 

● การ์ดสรุป b ใบ (หวัข้อ \.\.\) 

● การ์ด "รายการของสถานศกึษา" — ตารางสถานศกึษาทกุแหง่ที=ต้องรายงาน พร้อมตวักรองทางขวา (ทั ,งหมด / 
มีรายการรออนมุตั ิ/ อนมุตัคิรบแล้ว / ยงัไมมี่รายการ) (หวัข้อ \.e) 

● การ์ด "รายงาน" — ดรูายงานรายอําเภอ/รายตําบล (หวัข้อ \.z) 

● ตารางสรุปสว่นที= d และสว่นที= \ รายสถานศกึษา (หวัข้อ \.�) 



2.2.2 การ์ดสรุป 

 
ภาพที& >.O การ์ดสรุปของจงัหวดั 

การ์ด ความหมาย หมายเหตุ 

สถานศกึษา จํานวนสถานศกึษาทีEต้องรายงานในจงัหวดั 
แยก สกร.อําเภอ/เขต 
ภารกิจด้านอาชีพ 
และจํานวนตําบลในแผน 

สถานศกึษาทีEรายงานแล้ว สถานศกึษาทีEมีรายการอยา่งน้อย F รายการ / ทั bงหมด แสดงจํานวนทีEยงัไมมี่รายการ 

รายการอนมุตัแิล้ว รายการทีEอนมุตัแิล้ว / รายการทั bงหมด (ทั bง Y สว่น) แสดงจํานวนทีEรออนมุตั ิ

กลุม่เปา้หมายปี Ykno จํานวนคนรวมตามแผนสว่นทีE Y (ทกุรายการ) แยกสดัสว่น `–m ชม. และ Fo+ ชม. 

 

2.3 ตารางรายการของสถานศึกษา 

 
ภาพที& >.Y ตารางรายการของสถานศึกษา 



คอลัมน์ ความหมาย หมายเหตุ 

สถานศกึษา ชืEอสถานศกึษาทีEต้องรายงาน 
รวมสถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชีพใ
นจงัหวดั 

สว่นทีE F / สว่นทีE Y จํานวนรายการทีEอนมุตัแิล้ว / ทั bงหมด ของแตล่ะสว่น "-" = ยงัไมมี่รายการ 

รออนมุตั ิ ปา้ยจํานวนรายการทีEรออนมุตั ิ "ครบ" = อนมุตัคิรบ, "ยงัไมมี่รายการ" 

อปัเดตลา่สดุ วนัเวลาทีEมีการเปลีEยนแปลงลา่สดุ - 

จดัการ ปุ่ ม "ดรูายการ" และ "อนมุตัทิั bงหมด" (สเีขียว) 
"อนมุตัทิั bงหมด" 
แสดงเมืEอมีรายการรออนมุตั ิ

 

2.4 การตรวจสอบและอนุมัตริายการ 

2.4.1 เปิดดูรายการของสถานศึกษา 

คลกิปุ่ ม "ดรูายการ" ในแถวของสถานศกึษา ระบบเปิดหน้าตา่งแสดงรายการสว่นที= d และสว่นที= \ ทกุรายการ 
แตล่ะรายการแสดงชื=อกิจกรรม หนว่ยจดั สถานะ "รายงานโดย" "แก้ไขลา่สดุ" และ "อนมุตัโิดย" พร้อมวนัเวลา 

 
ภาพที& >.] หนา้ต่างรายการของสถานศึกษา (ทกุรายการรออนมุติั) 



2.4.2 อนุมัตทิลีะรายการ 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 
ตรวจสอบข้อมลูในแถว (ชืEอกิจกรรม หนว่ยจดั 
งบประมาณ จํานวนคน รูปแบบ) 

เทียบกบัเอกสารของสถานศกึษา 

2 คลกิปุ่ ม "อนมุตั"ิ สเีขียวท้ายแถว ระบบอนมุตัทินัที และแสดงข้อความ "อนมุตัแิล้ว" 

3 สถานะแถวเปลีEยนเป็น "อนมุตัแิล้ว" พร้อม "อนมุตัโิดย …" ปุ่ มเปลีEยนเป็น "ยกเลกิการอนมุตั"ิ 

 

 
ภาพที& >.` แถวรายการที&รออนมุติั มีช่องเลือก (ซ้าย) และปุ่ ม "อนมุติั" (ขวา) 

2.4.3 อนุมัตเิฉพาะรายการที@เลือก 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 ติ�กชอ่งสีEเหลีEยมหน้ารายการทีEต้องการ 
ชอ่งทีEหวัตารางใช้เลอืกทกุรายการทีEรออนมุตัขิองสว่น
นั bน 

2 คลกิปุ่ ม "อนมุตัทีิEเลอืก (n)" ด้านลา่งหน้าตา่ง ตวัเลขในวงเลบ็คือจํานวนทีEเลอืก 

3 คลกิ "อนมุตั"ิ ในกลอ่งยืนยนั "อนมุตั ิn รายการทีEเลอืก?" หรือ "ยกเลกิ" 

 



 
ภาพที& >.b เลือก > รายการ ปุ่ ม "อนมุติัที&เลือก (>)" ใชง้านได ้

 
ภาพที& >.d กล่องยืนยนัการอนมุติัรายการที&เลือก 

2.4.4 อนุมัตทิั .งหมดของสถานศึกษา 

คลกิปุ่ ม "อนุมัตทิั Wงหมด" สเีขียว ในแถวของสถานศกึษาในตาราง หรือปุ่ ม "อนมุตัทิั ,งหมด (n)" ด้านลา่งหน้าตา่งรายการ 
ระบบแสดงกลอ่งยืนยนัพร้อมจํานวนรายการที=รออนมุตัขิองสว่นที= d และสว่นที= \ รวมกนั คลกิ "อนมุตัทิั ,งหมด" เพื=อยืนยนั 



 
ภาพที& >.f กล่องยืนยนั "อนมุติัทกุรายการที&รออนมุติั?" 

 
ภาพที& >.(h หลงัอนมุติั รายการที&อนมุติัแลว้แสดง "อนมุติัโดย" และปุ่ ม "ยกเลิกการอนมุติั" 

⚠ หมายเหตุ 

• รายการทีEอนมุตัแิล้วถงึสว่นกลางทนัที ไมต้่องกดสง่อีก และสถานศกึษาจะแก้ไข/ลบรายการนั bนไมไ่ด้ 

 

2.5 การยกเลิกการอนุมัต ิ
ใช้เมื=อพบวา่รายการที=อนมุตัไิปแล้วต้องแก้ไข ทําได้ระหวา่งที=สว่นกลางยงัเปิดรับรายงาน 



ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 
เปิดหน้าตา่งรายการของสถานศกึษา แล้วคลกิ 
"ยกเลกิการอนมุตั"ิ (กรอบสแีดง) ในแถวทีEต้องการ 

- 

2 
พิมพ์ "หมายเหตถุงึสถานศกึษา" (ไมบ่งัคบั) เชน่ 
สิEงทีEต้องแก้ 

ไมเ่กิน F,ooo ตวัอกัษร 

3 คลกิ "ยกเลกิการอนมุตั"ิ เพืEอยืนยนั หรือ "ปิด" เพืEอไมทํ่ารายการ 

4 รายการกลบัเป็น "รออนมุตั"ิ สถานศกึษาแก้ไขได้อีกครั bง 
สถานศกึษาเหน็หมายเหตเุป็นข้อความสแีดง (หวัข้อ 
1.11) 

 

 
ภาพที& >.(( กล่องยกเลิกการอนมุติั พร้อมช่องหมายเหตถึุงสถานศึกษา 

2.6 ประวัตกิารดาํเนินการของสถานศึกษา 
ด้านลา่งของหน้าตา่งรายการมีแถบ "ประวตักิารดําเนินการ" คลกิเพื=อขยาย ดไูด้วา่ใครเพิ=ม แก้ไข ลบ อนมุตั ิ
หรือยกเลกิการอนมุตัริายการใด เมื=อใด และหมายเหตทีุ=แจ้งไว้ 

 
ภาพที& >.(> ประวติัการดําเนินการในหนา้ต่างรายการของสถานศึกษา 



 
ภาพที& >.(O ตารางรายการของสถานศึกษาหลงัอนมุติั (จํานวนรออนมุติัลดลง) 

2.7 การ์ดรายงาน (รายอาํเภอ / รายตาํบล) 
การ์ดรายงานใช้ดตูวัเลขของทั ,งจงัหวดัในรูปแบบตาราง ปรับมมุมองได้ด้วยแถบด้านบน 
ระบบจําตวัเลอืกลา่สดุไว้ให้เมื=อกลบัมาเปิดหน้านี , 



 
ภาพที& >.(Y การ์ดรายงาน มมุมอง "อําเภอ" ขอ้มูล "ทัgงหมด" 

ตวัเลือก คาํอธิบาย หมายเหตุ 

มมุมอง: อําเภอ | ตําบล 
อําเภอ = F แถวตอ่สถานศกึษา / ตําบล = F 
แถวตอ่หนว่ยจดั (ศกร.ตําบล หรือสถานศกึษาจดัเอง) 

- 

ข้อมลู: ทั bงหมด | ผล Yklm | 
แผน Ykno 

เลอืกแสดงทั bง Y สว่น หรือเฉพาะสว่นทีE F / สว่นทีE Y คอลมัน์เปลีEยนตามทีEเลอืก 

ทกุรายการ | เฉพาะทีEอนมุตัแิล้ว นบัทกุรายการ หรือเฉพาะรายการทีEอนมุตัแิล้ว - 

สถานะ 
กรองตามสถานะ เชน่ ยงัไมมี่รายการ / มีรายการรออนมุตั ิ/ 
อนมุตัคิรบ 

- 

ค้นหา พิมพ์ชืEอสถานศกึษาเพืEอกรอง - 

ดรูายการ / ดรูายตําบล 
"ดรูายการ" เปิดหน้าตา่งรายการ (หวัข้อ Y.e) / "ดรูายตําบล" 
เปลีEยนเป็นมมุมองตําบลเฉพาะสถานศกึษานั bน 

มีปา้ยตวักรองและปุ่ ม "✕ 
ล้าง" 

Excel มมุมองนี b ดาวน์โหลดตารางตามมมุมองและตวักรองทีEเลอืกอยู ่ คอลมัน์ตรงกบัหน้าจอ 

 



 
ภาพที& >.(] มมุมอง "ตําบล" แสดงรายหน่วยจดั 



 
ภาพที& >.(` ขอ้มูล "แผน >]bh" แสดงเฉพาะคอลมัน์ของส่วนที& > 



 

ภาพที& >.(b กด "ดูรายตําบล" ของสถานศึกษา จะแสดงเฉพาะหน่วยจดัของสถานศึกษานัgน พร้อมปา้ย "✕ ลา้ง" 



 
ภาพที& >.(d เลือก "เฉพาะที&อนมุติัแลว้" ตวัเลขนบัเฉพาะรายการที&อนมุติัแลว้ 

⚠ หมายเหตุ 

• ตารางแสดงครั bงละ ko แถว ถ้ามีมากกวา่นั bนใช้ปุ่ ม ‹ › ด้านลา่งขวาเพืEอเปลีEยนหน้า 

 

2.8 ตารางสรุปส่วนที1 P และส่วนที1 = 
ด้านลา่งของหน้ามีตารางสรุปรายสถานศกึษา \ ตาราง: สว่นที= d (งบประมาณที=ได้รับ/ที=ใช้ 
และกลุม่เปา้หมายที=ได้รับ/ผา่นการฝึกอบรม) และสว่นที= \ (จํานวนตําบล และจํานวนคนแยกรูปแบบ e–i ชม. / d{ 
ชม.ขึ ,นไป / รวม) 



 
ภาพที& >.(f ตารางสรุปส่วนที& ( และส่วนที& > รายสถานศึกษา 

2.9 การพมิพ์แบบรายงานและ Excel 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 คลกิปุ่ ม "พิมพ์แบบรายงาน" ทีEหวัหน้า ระบบโหลดข้อมลูลา่สดุของทกุสถานศกึษาก่อน 

2 
หน้าตา่งพิมพ์ของ Browser เปิดขึ bน เป็นแบบสาํรวจขนาด 
A4 

มีข้อมลูทัEวไป สว่นทีE F และสว่นทีE Y 

3 เลอืกเครืEองพิมพ์ หรือ "บนัทกึเป็น PDF" แล้วกดพิมพ์ - 

4 คลกิปุ่ ม "Excel" เพืEอดาวน์โหลดไฟล์ Excel ของทั bงจงัหวดั คอลมัน์ตามแบบพิมพ์ + ผู้รายงาน/ผู้อนมุตั ิ

 



 
ภาพที& >.>h ตวัอย่างแบบรายงานที&พิมพ์ (แบบสํารวจแผนการจดัการเรียนรู้ฯ) 

⚠ หมายเหตุ 

• แบบพิมพ์แสดงทกุรายการพร้อมสถานะ (รายการทีEยงัไมอ่นมุตัมีิคําวา่ "รออนมุตั"ิ) ควรอนมุตัใิห้ครบก่อนพิมพ์ฉบบัจริง 

 

2.10 เมื1อส่วนกลางปิดรับรายงาน 
เมื=อปิดรับรายงาน หน้าจงัหวดัแสดงแถบ "ปิดรับรายงานแล้ว — ดไูด้อยา่งเดียว อนมุตั/ิยกเลกิการอนมุตัไิมไ่ด้ 
(ตดิตอ่สว่นกลาง)" ปุ่ มอนมุตัแิละยกเลกิการอนมุตัทิั ,งหมดจะหายไป แตย่งัดรูายงาน พิมพ์ และดาวน์โหลด Excel ได้ 



 
ภาพที& >.>( หนา้จงัหวดัเมื&อส่วนกลางปิดรบัรายงาน 

ส่วนที5 L: สาํหรับส่วนกลาง (ตดิตามและตั Nงค่า) 

3.1 การเข้าสู่ระบบและเมนู 
เข้าสูร่ะบบด้วยบญัชีสว่นกลาง แล้วคลกิเมน ู"แผนพฒันาอาชีพ ปี ?@JK" ที=แถบเมนดู้านซ้าย 

 
ภาพที& O.( เมนู แผนพฒันาอาชีพ ปี >]bh ของพอร์ทลัส่วนกลาง 



3.2 หน้าตดิตามการส่งแผนพฒันาอาชีพ ทั1วประเทศ 

 
ภาพที& O.> หวัหนา้และการ์ดสรุปของส่วนกลาง 

● ปุ่ มที=หวัหน้า: "สถานศกึษาที=มีภารกิจด้านอาชีพ" (หวัข้อ e.h) / "ตั ,งคา่รอบรายงาน" (หวัข้อ e.g) / "ดาวน์โหลด 
Excel ทั ,งประเทศ" (หวัข้อ e.z) 

● การ์ดสรุป b ใบ — จงัหวดัที=อนมุตัคิรบ / สถานศกึษาที=รายงานแล้ว / รายการที=จงัหวดัอนมุตัแิล้ว / 
กลุม่เปา้หมายปี \gz{ (เมื=อเลอืกข้อมลู "ผล \ghi" การ์ดสดุท้ายเปลี=ยนเป็นผลผา่นอบรม/เปา้หมาย) 

● แถบมมุมอง: จงัหวดั | อําเภอ | ตําบล และข้อมลู: ทั ,งหมด | ผล \ghi | แผน \gz{ พร้อมปุ่ ม "Excel มมุมองนี ," 

● ตวักรอง: สถานะ (ยงัไมมี่รายการ / มีรายการรออนมุตั ิ/ อนมุตัคิรบ / สว่นกลางตรวจเอง) และชอ่งค้นหาจงัหวดั 

 
ภาพที& O.O ตารางรายจงัหวดั (มมุมองจงัหวดั) 

คอลัมน์ ความหมาย หมายเหตุ 

จงัหวดั ชืEอจงัหวดั/หนว่ย (คลกิเพืEอดรูายอําเภอ) 
ปา้ย "สว่นกลางตรวจ" = 
หนว่ยทีEสว่นกลางอนมุตัเิอง 



คอลัมน์ ความหมาย หมายเหตุ 

สถานศกึษาทีEรายงาน แถบความคืบหน้า และจํานวนทีEรายงานแล้ว/ทั bงหมด - 

รายการ อนมุตัแิล้ว/ทั bงหมด - 

สถานะ ยงัไมมี่รายการ / มีรายการรออนมุตั ิ/ อนมุตัคิรบ - 

แผนปี Ykno (คน) จํานวนคนรวมตามแผน คอลมัน์เปลีEยนตามข้อมลูทีEเลอืก 

จดัการ ปุ่ ม "ดรูายงาน" เปิดหน้ารายงานของจงัหวดันั bน หวัข้อ `.e 

 

 
ภาพที& O.Y กรองสถานะ "มีรายการรออนมุติั" 



 
ภาพที& O.] กรองสถานะ "อนมุติัครบ" 

3.3 การดูรายอาํเภอ / รายตาํบล (Drill-down) 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 คลกิชืEอจงัหวดัในตารางรายจงัหวดั 
มมุมองเปลีEยนเป็น "อําเภอ" ของจงัหวดันั bน 
(เลอืกจงัหวดัจากรายการด้านบนได้) 

2 ดตูวัเลขรายสถานศกึษา สว่นทีE F และสว่นทีE Y เลอืก "ทกุรายการ" หรือ "เฉพาะทีEอนมุตัแิล้ว" 

3 คลกิ "ดรูายตําบล" ใต้ปุ่ ม "ดรูายการ" ของสถานศกึษา แสดงรายหนว่ยจดัของสถานศกึษานั bน พร้อมปา้ย "✕ 
ล้าง" 

4 เลอืกมมุมอง "จงัหวดั" เพืEอกลบัรายจงัหวดั หรือคลกิ "✕ ล้าง" เพืEอดทูกุสถานศกึษา 

 



 
ภาพที& O.` มมุมอง "อําเภอ" ของจงัหวดัอํานาจเจริญ 



 
ภาพที& O.b มมุมอง "ตําบล" เฉพาะสถานศึกษาที&เลือก 

 
ภาพที& O.d มมุมอง "ตําบล" ทัgงประเทศ ขอ้มูล "แผน >]bh" 



3.4 การดูรายงานของจังหวัด 
คลกิ "ดรูายงาน" ในแถวของจงัหวดั ระบบเปิดหน้าเดียวกบัที=จงัหวดัใช้ (สว่นที= \) แตเ่ป็นแบบดอูยา่งเดียว มีแถบแจ้ง 
"สว่นกลางดไูด้อยา่งเดียว — สาํนกังาน สกร.จงัหวดัเป็นผู้อนมุตัริายการ" ใช้ปุ่ ม "กลบัรายจงัหวดั" เพื=อกลบัหน้าหลกั 

 
ภาพที& O.f ส่วนกลางดูรายงานของจงัหวดัอํานาจเจริญ (ดูอย่างเดียว) 

 
ภาพที& O.(h ตารางรายการของสถานศึกษาในมมุมองส่วนกลาง (มีเฉพาะปุ่ ม "ดูรายการ") 

3.4.1 หน่วยที@ส่วนกลางตรวจเอง 

ศนูย์ฝึกและพฒันาอาชีพราษฎรไทยบริเวณชายแดน (รหสัจงัหวดั d{{–d{g) ไมมี่สาํนกังานจงัหวดักลั=นกรอง 
ในตารางจะมีปา้ย "ส่วนกลางตรวจ" และกรองได้ด้วยสถานะ "สว่นกลางตรวจเอง" เมื=อกด "ดรูายงาน" 
สว่นกลางจะอนมุตั/ิยกเลกิการอนมุตัริายการได้เอง ด้วยวิธีเดียวกบัหวัข้อ \.b–\.g 



 
ภาพที& O.(( กรองสถานะ "ส่วนกลางตรวจเอง" 



 
ภาพที& O.(> หนา้รายงานของหน่วยที&ส่วนกลางตรวจเอง มีแถบแจ้ง "ส่วนกลางอนมุติัรายการเอง" 

3.5 ตั Zงค่ารอบรายงาน 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 คลกิปุ่ ม "ตั bงคา่รอบรายงาน" เปิดหน้าตา่งตั bงคา่ 

2 กําหนด "วนัปิดรับรายงาน" แสดงเป็นกําหนดสง่ในหน้าสถานศกึษาและจงัหวดั 

3 เปิด/ปิดสวิตช์ "เปิดรับรายงาน" ปิด = ทกุระดบัดไูด้อยา่งเดียว 

4 คลกิ "บนัทกึ" มีผลทนัที 

 



 
ภาพที& O.(O หนา้ต่างตัgงค่ารอบรายงาน 

⚠ หมายเหตุ 

• เมืEอปิดรับรายงาน สถานศกึษาเพิEม/แก้ไข/ลบรายการไมไ่ด้ และจงัหวดัอนมุตั/ิยกเลกิการอนมุตัไิมไ่ด้ 
วนัปิดรับรายงานเป็นเพียงกําหนดสง่ทีEแสดงบนหน้าจอ ระบบไมปิ่ดเองอตัโนมตั ิต้องปิดสวิตช์ "เปิดรับรายงาน" 

 

3.6 สถานศกึษาที1มีภารกจิด้านอาชีพ 
นอกจาก สกร.อําเภอ/เขต แล้ว สว่นกลางกําหนดให้สถานศกึษาอื=นที=มีภารกิจด้านอาชีพต้องรายงานด้วยได้ 
สถานศกึษาที=ถกูเลอืกจะเหน็หน้าแผนพฒันาอาชีพ และจะเลอืก ศกร.ตําบลได้ทั ,งจงัหวดั 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 คลกิปุ่ ม "สถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชีพ" เปิดรายชืEอสถานศกึษาทีEเลอืกได้ 

2 พิมพ์ค้นหาชืEอสถานศกึษา/จงัหวดั แล้วติ�กชอ่งหน้าชืEอ ติ�ก "เฉพาะทีEเลอืก" เพืEอดเูฉพาะทีEเลอืกไว้ 

3 คลกิ "บนัทกึรายชืEอ" ด้านลา่งซ้ายแสดงจํานวนทีEเลอืก 

 



 
ภาพที& O.(Y หนา้ต่างสถานศึกษาที&มีภารกิจดา้นอาชีพ (คน้หา "อบุล") 

 
ภาพที& O.(] ติuก "เฉพาะที&เลือก" แสดงเฉพาะสถานศึกษาที&เลือกไว ้

3.7 ดาวน์โหลด Excel 
● "Excel มมุมองนี ," — ดาวน์โหลดตารางตามมมุมอง ข้อมลู และตวักรองที=เลอืกอยู ่(คอลมัน์ตรงกบัหน้าจอ) 

● "ดาวน์โหลด Excel ทั ,งประเทศ" — ทกุกิจกรรมของสว่นที= d และสว่นที= \ ทั ,งประเทศ เลอืกได้วา่ 
"เฉพาะรายการที=จงัหวดัอนมุตัแิล้ว" หรือ "ทกุรายการ (รวมที=รออนมุตั)ิ" แล้วคลกิ "ดาวน์โหลด" 

 
ภาพที& O.(` หนา้ต่างดาวน์โหลด Excel ทัgงประเทศ 

ส่วนที5 O: Dashboard แผนพฒันาตนเองด้านอาชีพ (ไม่ต้องเข้าสู่ระบบ) 



4.1 วัตถุประสงค์และการเข้าใช้งาน 
หน้านี ,แสดงภาพรวมของทั ,งประเทศหรือรายจงัหวดั แสดงเฉพาะยอดรวม ไมมี่ข้อมลูสว่นบคุคล 
ผู้บริหารและผู้สนใจเปิดดไูด้โดยไมต้่องเข้าสูร่ะบบ 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 เปิด Browser แล้วไปทีEเวบ็แดชบอร์ด DOLE https://dashboard.dole.go.th/app/index.php 

2 
เลอืกเมน ู"แผนพฒันาตนเองด้านอาชีพ" 
ทีEแถบเมนดู้านซ้าย 

ไมต้่องเข้าสูร่ะบบ 

 

 
ภาพที& Y.( เมนู แผนพฒันาตนเองดา้นอาชีพ ในเว็บแดชบอร์ด 

4.2 การอ่านหน้าจอ 

 
ภาพที& Y.> หนา้ Dashboard แผนการจดัการเรียนรู้เพื&อการพฒันาตนเองดา้นอาชีพ 

● ตวักรอง "จงัหวดั" — ทั ,งประเทศ หรือเลอืกจงัหวดัเดียว 

● "ขอบเขตการนบั" — นบัเฉพาะรายการที=จงัหวดัอนมุตัแิล้ว (คา่เริ=มต้น) หรือรวมทกุรายการที=กรอกแล้ว 



● แถบสถานะ — รอบปีงบประมาณ วนัเปิดรับรายงาน จํานวนหนว่ยที=นบัแล้ว และเวลาของข้อมลู 

หวัข้อ สิ)งที)แสดง หมายเหตุ 

1 หนว่ยงาน (ข้อมลูทัEวไป) 
สาํนกังาน สกร.จงัหวดั/กทม. / สถานศกึษา 
(สกร.อําเภอ/เขต) / สถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชีพ / 
ตําบลในแผนปี Ykno 

ปุ่ ม "ดรูายชืEอ" 
แสดงรายการจํานวน 

2 ผลการดําเนินงานปี Yklm 
งบประมาณได้รับ/ใช้ไป 
และกลุม่เปา้หมายได้รับจดัสรร/ผา่นการฝึกอาชีพ 
พร้อมร้อยละ 

เลอืกจงัหวดัแล้วแสดงร้อยละทั bง
ประเทศเทียบ 

3 แผนปี Ykno รายจงัหวดั 
ตารางรายจงัหวดั: อําเภอ (นบัแล้ว/ทั bงหมด) `–m ชม. Fo+ 
ชม. รวม 

ค้นหาจงัหวดั 
คลกิหวัคอลมัน์เพืEอเรียง 
คลกิแถวเพืEอเลอืกจงัหวดั 

4 สดัสว่นรูปแบบการจดั กราฟวงกลม `–m ชัEวโมง เทียบ Fo ชัEวโมงขึ bนไป - 

5 / 6 มากทีEสดุ / น้อยทีEสดุ k 
อนัดบั 

จงัหวดัทีEเสนอขอ (คน) มากทีEสดุและน้อยทีEสดุ 
นบัเฉพาะจงัหวดัทีEมีข้อมลูทีEนบั
ได้ 

7 
สถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอา
ชีพ 

ข้อเสนอปี Ykno เทียบผลผา่นการฝึกปี Yklm 
และร้อยละการเปลีEยนแปลง 

สถานศกึษาทีEยงัไมมี่ข้อมลูแสด
ง "ยงัไมน่บั" 

 

 
ภาพที& Y.O หวัขอ้ > ผลการดําเนินงานปี >]`f 



 
ภาพที& Y.Y หวัขอ้ O แผนปี >]bh รายจงัหวดั และหวัขอ้ Y สดัส่วนรูปแบบการจดั 

 
ภาพที& Y.] หวัขอ้ ] และ ` จงัหวดัที&เสนอขอมากที&สดุและนอ้ยที&สดุ ] อนัดบั 

 
ภาพที& Y.` หวัขอ้ b สถานศึกษาที&มีภารกิจดา้นอาชีพ 



4.3 การเปลี1ยนขอบเขตและเลือกจังหวัด 

ขั 8นตอน รายละเอียด หมายเหตุ 

1 คลกิ "รวมทกุรายการทีEกรอกแล้ว" ทีEขอบเขตการนบั นบัรวมรายการทีEยงัรออนมุตัด้ิวย 

2 
เลอืกจงัหวดัจากชอ่ง "จงัหวดั" 
(หรือคลกิแถวในตารางหวัข้อ `) 

ทกุหวัข้อแสดงเฉพาะจงัหวดันั bน 

3 คลกิ "ดรูายชืEอ" ในการ์ดหวัข้อ F เปิดหน้าตา่งรายการพร้อมชอ่งค้นหา 

 

 
ภาพที& Y.b ขอบเขต "รวมทกุรายการที&กรอกแลว้" 

 
ภาพที& Y.d เลือกจงัหวดัอํานาจเจริญ 



 
ภาพที& Y.f หนา้ต่าง "ดูรายชื&อ" สถานศึกษา (สกร.อําเภอ/เขต) รายจงัหวดั 

⚠ หมายเหตุ 

• คา่เริEมต้นนบัเฉพาะรายการทีEจงัหวดัอนมุตัแิล้ว ตวัเลขจงึอาจน้อยกวา่ทีEสถานศกึษากรอกจริงในชว่งทีEยงัรออนมุตั ิ

• ข้อมลูอปัเดตตามเวลาทีEเปิดหน้า (ด ู"ข้อมลู ณ …" ทีEแถบสถานะ) 

• ภาพประกอบในสว่นทีE e ใช้ข้อมลูสมมต ิ

 

ภาคผนวก (ใช้ร่วมกันทกุบทบาท) 

ก. คาํถามที1พบบ่อยและการแก้ปัญหา 

อาการ คาํอธิบาย เกี)ยวข้องกับ วธีิแก้ไข 

ไมเ่หน็เมน ู
"แผนพฒันาอาชีพ" 

บญัชีไมใ่ชบ่ญัชีระดบัสถานศกึษา/จั
งหวดั/สว่นกลาง หรือเข้าพอร์ทลัผิด 

ทกุบทบาท 
ตรวจสอบวา่เข้าสูร่ะบบด้วยบญัชีทีEถกูต้
อง หากยงัไมพ่บให้ตดิตอ่ผู้ดแูลระบบ 

ขึ bนข้อความ 
"สถานศกึษาของทา่นไม่
อยูใ่นรายชืEอทีEต้องรายง
าน…" 

สถานศกึษาไมใ่ช ่สกร.อําเภอ/เขต 
และไมอ่ยูใ่นรายชืEอสถานศกึษาทีEมี
ภารกิจด้านอาชีพ 

สถานศกึษา 
ถ้าต้องรายงาน 
ให้แจ้งสว่นกลางเพิEมชืEอในรายชืEอ (หวัข้อ 
3.6) 

สถานศกึษาไมอ่ยูใ่นตาร
างของจงัหวดั 

จงัหวดัเหน็เฉพาะสถานศกึษาในจงั
หวดัของตน ทีEเป็น สกร.อําเภอ/เขต 
หรือสถานศกึษาทีEมีภารกิจด้านอาชี
พ 

จงัหวดั 
ตรวจสอบรหสัจงัหวดัของสถานศกึษา 
หรือแจ้งสว่นกลางเพิEมในรายชืEอ 



อาการ คาํอธิบาย เกี)ยวข้องกับ วธีิแก้ไข 

ไมพ่บชืEอ ศกร.ตําบล 
ในรายการ 

รายชืEอมาจากข้อมลูสถานศกึษาในร
ะบบ (ศกร.ตําบลในอําเภอ) 

สถานศกึษา 
แจ้งผู้ดแูลระบบปรับข้อมลู ศกร.ตําบล 
ระหวา่งนี bเลือกหนว่ยจดัเป็นสถานศกึษา
ได้ 

แก้ไข/ลบรายการไมไ่ด้ 
(ไมมี่ปุ่ ม มีรูปกญุแจ) 

จงัหวดัอนมุตัริายการนั bนแล้ว สถานศกึษา 
ตดิตอ่สาํนกังาน 
สกร.จงัหวดัให้ยกเลกิการอนมุตั ิ(หวัข้อ 
2.5) 

พิมพ์ตวัเลขแล้วตวัอกัษ
รหายไป 

ชอ่งตวัเลขรับเฉพาะตวัเลข 
(และจดุทศนิยมในชอ่งเงิน) 

สถานศกึษา 
พิมพ์เฉพาะตวัเลข 
ไมต้่องใสห่นว่ยหรือจลุภาค (หวัข้อ F.n) 

บนัทกึแล้วขึ bน 
"ตรวจสอบตวัเลขอีกครั bง
" 

งบทีEใช้มากกวา่งบทีEได้รับ 
หรือผู้ผา่นอบรมมากกวา่กลุม่เปา้ห
มาย 

สถานศกึษา 
ตรวจสอบตวัเลข แก้ไข หรือกด 
"บนัทกึตามนี b" ถ้าถกูต้อง (หวัข้อ F.�) 

บนัทกึไมไ่ด้ 
มีกรอบสีแดง 

ไมไ่ด้กรอกชืEอกิจกรรม ไมไ่ด้เลอืก 
ศกร. ไมไ่ด้เลอืกรูปแบบ 
หรือจํานวนคนเป็น o 

สถานศกึษา 
กรอกชอ่งทีEมีข้อความสแีดงให้ครบ 
แล้วกดบนัทกึใหม ่

ไมมี่ปุ่ ม "เพิEมกิจกรรม" / 
"อนมุตั"ิ 

สว่นกลางปิดรับรายงานแล้ว 
(ดไูด้อยา่งเดียว) 

สถานศกึษา / 
จงัหวดั 

ตดิตอ่สว่นกลางหากจําเป็นต้องแก้ไขหลั
งปิดรับ 

สว่นกลางกดอนมุตัไิมไ่ด้ 
สว่นกลางดไูด้อยา่งเดียว 
ยกเว้นหนว่ยทีEสว่นกลางตรวจเอง 
(รหสั Foo–Fok) 

สว่นกลาง ให้สาํนกังาน สกร.จงัหวดัเป็นผู้อนมุตัิ 

ตวัเลขใน Dashboard 
น้อยกวา่ทีEกรอก 

คา่เริEมต้นนบัเฉพาะรายการทีEจงัหวดั
อนมุตัแิล้ว 

Dashboard 
เลอืก "รวมทกุรายการทีEกรอกแล้ว" 
หรือรอจงัหวดัอนมุตั ิ

หน้าค้างทีE 
"กําลงัโหลด…" 
หรือขึ bนข้อความตดิตอ่ร
ะบบไมไ่ด้ 

การเชืEอมตอ่ขดัข้อง 
หรือหมดเวลาการเข้าสูร่ะบบ 

ทกุบทบาท 
กดรีเฟรชหน้า 
หรือออกจากระบบแล้วเข้าใหม ่
ถ้ายงัไมไ่ด้ให้ตดิตอ่ผู้ดแูลระบบ 

 

ข. ตดิต่อผู้ดูแลระบบ 
หากพบปัญหาการใช้งานที=ไมส่ามารถแก้ไขได้ด้วยตนเอง กรุณาตดิตอ่ผู้ดแูลระบบ DOLE Learner Data 
หรือแจ้งปัญหาผา่นชอ่งทางที=หนว่ยงานกําหนด 


