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 ระดับจังหวัด   เจ้าหน้าที�งานส่งเสร �มการเร �ยนรู้ตลอดชีว �ต 
                 สกร.ประจําจังหวดั 

ระดับการใช้งาน  ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการรายงาน
                   รายไตรมาส ก่อนกดอนุมัติข้อมูล
                   ส่งให้แก่กรมส่งเสร �มการเร �ยนรู้

ผู้ตรวจสอบ
และอนุมัติ

ระบบรายงานขอมูลสงเสริมการอาน 
ปงบประมาณ พ.ศ. 2569

ระบบรายงานข้อมูลส่งเสร �มการอ่าน 
เป�นระบบใช้ในการรายงานผลการจัดกิจกรรมส่งเสร �มการอ่าน 
และรายงานผลการดําเนินงาน รายไตรมาส ในป�งบประมาณ
ห้องสมุดประชาชน โดยแบ่งการใช้งานออกเป�น 2 ระดับ ดังนี�

 ระดับอําเภอ   บรรณารักษ์/เจ้าหน้าที�ผู้ได้รับมอบหมายปฏิบัติงาน 
                 ประจําห้องสมุดประชาชน

ระดับการใช้งาน  แก้ไขข้อมูลและรายงานข้อมูลส่งเสร �มการอ่าน
                   ห้องสมุดประชาชนรายไตรมาส 

ผู้รายงาน

1



1

2. คลิกเมนู เข้าสู่ระบบ (มุมบนขวามือด้านบน)

3. กรอกกรอก USER NAME และ PASSWORD ด้วยรหัสสถานศึกษา 10 หลัก
   (ระดับอําเภอ/ระดับจังหวดั)  
   

วิธีเขาสูระบบรายงาน
1. เข้าเว็บไซต์บ้านหนังสือชุมชน (HTTPS://CBH.DOLE.GO.TH)
   หร �อ HTTPS://GETIDEA.NET/CBHLEARNING/INDEX.PHP
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https://getidea.net/cbh-learning/index.php


แกไขช่ือเปนช่ือหองสมุดประชาชนประจําอําเภอ/
จังหวัด/"เฉลิมราชกุมารี"/หอสมุดรัชมังคลาภิเษก

วังไกลกังวล

ว �ธีการเพิ�มข้อมูลและแก้ไขห้องสมุดประชาชน 
     ครั�งแรกที�เข้าใช้งานระบบ ให้ผู้ใช้งานระดับอําเภอแก้ไขชื�อห้องสมุดประชาชนประจําอําเภอ/
จังหวัด/"เฉลิมราชกุมาร �"/หอสมุดรัชมังคลาภิเษก วังไกลกังวล ให้ถูกต้อง

1.คลิกเมนูโปรไฟล์ (มุมบนขวามือด้านบน)

กรอกข้อมูลส่วนอื่นๆให้ครบถ้วน
และกดบันทึก

การใชงานระดับอําเภอ
(บรรณารักษ/เจาหนาท่ีผูไดรับมอบหมายปฏิบัติงาน ประจําหองสมุดประชาชน)

2. เพิ�มข้อมูลห้องสมุดประชาชนให้ครบถ้วน และกดบันทึกข้อมูล
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วิธีการรายงานผูรับบริการ
(บรรณารักษ/เจาหนาท่ีผูไดรับมอบหมายปฏิบัติงาน ประจําหองสมุดประชาชน)

1. คลิกเมนูรายงานผล 

3. คลิกเมนูเพิ�มข้อมูล (มุมบนขวามือด้านบน)

2. คลิกเมนูผู้รับบร �การ
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จํานวนผู้รับบร �การ รายงานข้อมูล
แยกตามเพศ และ แยกตามช่วงอายุ

1. เลือกไตรมาส
2. เลือกวนัที�รายงาน
3. เลือกรายงานข้อมูลจํานวนผู้รับบร �การ

ประโยชน์ที�ได้รับ
สามารถเลือกได้
มากกวา่ 1 ข้อ

จํานวน (คน)

กรอกข้อมูลครบถ้วน
กดบันทึก

4. รายงานข้อมูลผู้รับบร �การให้ครบถ้วน และกดบันทึกข้อมูล
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ผู้ใช้งานสามารถดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล
และลบการรายงานกิจกรรมได้

ผู้ใช้งานสามารถกรองข้อมูลเพื�อตรวจสอบ
ข้อมูลเป�นรายป�งบประมาณ และรายไตรมาสได้

การแสดงขอมูลการรายงาน
ผูรับบริการ

เมื่อกดบันทึก ข้อมูลการรายงานผู้รับบร �การห้องสมุดประชาชนจะแสดงขึ�น 
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วิธีรายงานการกิจกรรม
(บรรณารักษ/เจาหนาท่ีผูไดรับมอบหมายปฏิบัติงาน ประจําหองสมุดประชาชน)

1. คลิกเมนูรายงานผล 

2. คลิกเมนูผู้เข้าร่วมกิจกรรม

3. คลิกเมนูเพิ�มข้อมูล (มุมบนขวามือด้านบน)
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จํานวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม(คน) 
Onsite รายงานข้อมูล

แยกตามเพศ และ แยกตามช่วงอายุ

1. เลือกประเภทห้องสมุด/กิจกรรม
2. เลือกไตรมาส
3. เลือกวนัที�รายงาน
4. เลือกรายงานข้อมูลจํานวนผู้รับบร �การ

ประโยชน์ที�ได้รับ
สามารถเลือกได้
มากกวา่ 1 ข้อ

จํานวน (คน)

กรอกข้อมูลครบถ้วน
กดบันทึก

จํานวนผู้เข้าร่วมกิจกรรม(คน) 
Online รายงานข้อมูล

จํานวนครั�งที�จัดกิจกรรม และผู้เข้าร่วมกิจกรรม

4. รายงานข้อมูลผู้เข้าร่วมกิจกรรมให้ครบถ้วน และกดบันทึกข้อมูล
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ผู้ใช้งานสามารถดูข้อมูลONSITEและONLINE
รายไตรมาสได้

ผู้ใช้งานสามารถดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล
และลบการรายงานกิจกรรมได้

การแสดงข้อมูลการรายงาน
ผู้เขารวมกิจกรรม

เมื่อกดบันทึก ข้อมูลการรายงานกิจกรรมห้องสมุดประชาชนจะแสดงขึ�น 

ผู้ใช้งานสามารถกรองข้อมูลเพื�อตรวจสอบ
ข้อมูลเป�นรายป�งบประมาณ และรายไตรมาสได้
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วิธีรายงานสมาชิกหองสมุดประชาชน
(บรรณารักษ/เจาหนาท่ีผูไดรับมอบหมายปฏิบัติงาน ประจําหองสมุดประชาชน)

1. คลิกเมนูรายงานผล 

2. คลิกเมนูสมาชิกห้องสมุดฯ

3. คลิกเมนูเพิ�มข้อมูล (มุมบนขวามือด้านบน)
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กรอกข้อมูลครบถ้วน
กดบันทึก

1. เลือกไตรมาส
2. เลือกวนัที�รายงาน
3. เลือกรายงานจํานวนสมาชิกห้องสมุด

จํานวนสมาชิก รายงานข้อมูล
แยกตามเพศ และ แยกตามช่วงอายุ

ผู้ใช้งานสามารถดูข้อมูล แก้ไขข้อมูล
และลบการรายงานกิจกรรมได้

ผู้ใช้งานสามารถกรองข้อมูลเพื�อตรวจสอบ
ข้อมูลเป�นรายป�งบประมาณ และรายไตรมาสได้

4. รายงานข้อมูลสมาชิกให้ครบถ้วน และกดบันทึกข้อมูล

เมื�อกดบันทึก ข้อมูลการรายงานสมาชิกห้องสมุดประชาชนจะแสดงขึ�น 
การแสดงขอมูลการรายงานสมาชิกหองสมุดประชาชน
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แดชบอรดแสดงภาพรวมขอมูล
การรายงานหองสมุดประชาชน  

ดูข้อมูลแสดงผลการรายงานทั�งหมด
เมนูแดชบอร์ด

คําอธิบาย : รอตรวจสอบ
หมายถึงรอให้สกร.ระดับจังหวัด
ตรวจสอบความถูกต้องเพื�ออนุมัติ

ส่งการรายงานไปยังกรมส่งเสร �มการเร �ยนรู้

คําอธิบาย : ส่งกลับแก้ไข
หมายถึงสกร.ระดับจังหวัดส่งกลับให้

ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั�ง
เนื�องจากมีข้อมูลรายงานผิด

คําอธิบาย : -
หมายถึง สกร.ระดับจังหวัดอนุมัติ

ส่งการรายงานข้อมูลไปยัง
กรมส่งเสร �มการเร �ยนรู้เร �ยบร้อยแล้ว
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คําชี�แจง : ขอให้ผู้ใช้งานตรวจสอบสถานะการรายงานข้อมูลที�ได้รายงานไปแล้ว ตามวนัและเวลาที�กําหนด 
           ทั�งนี�หาก สกร. ประจําจังหวัดมีการส่งกลับเพื�อขอให้แก้ไขข้อมูลการรายงาน ให้ผู้ใช้งาน
           ดําเนินการแก้ไขโดยเร็ว



ตัวอย่าง 
Infographic

การแสดงขอมูลการรายงาน
Infographic

1.คลิกเมนูผลการดําเนินการ

2. เลือกคลิกเมนู ผู้รับบร �การ/ผู้เข้าร่วมกิจกรรม/สมาชิกห้องสมุด
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   เมนูพิมพ์รายงานผล (บันทึก) หมายถึง หนังสือบันทึกข้อความ 
   เร ��องรายงานผลการจัดกิจกรรมส่งเสร �มการอ่าน ประจําไตรมาส
   จัดทําขึ�นเพื�อรายงานผู้อํานวยการศูนย์ส่งเสร �มการเร �ยนรู้ระดับอําเภอรับทราบข้อมูล
   ผู้ใช้งานสามารถดาวโหลดเป�นไฟล์ PDF หร �อ WORD ได้
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 เมนูพิมพรายงานผล (บันทึก) 



การใชงานระดับจังหวัด
(เจาหนาท่ีงานสงเสริมการเรียนรูตลอดชีวิต สกร.ประจําจังหวัด  )

คลิกเมนูแดชบอร์ดเพื�อตรวจสอบ ข้อมูลการรายงาน สกร.ระดับอําเภอ ทั�งหมด

เมนูแดชบอร์ด ข้อมูลการรายงานของ สกร. ระดับอําเภอทั�งหมด 
(ผู้รับบร �การ/สมาชิกห้องสมุด/ผู้เข้าร่วมกิจกรรม) 
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คําอธิบาย
 ข้อ 3

ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูล ผู้ใช้งานอนุมัติ
ผู้ใช้งานตีกลับให้

สกร.ระดับอําเภอแก้ไข

วิธีการตรวจสอบ/สงกลับแกไข/อนุมัติ
(เจาหนาท่ีงานการศึกษาตลอดชีวิตสกร.ประจําจังหวัด )

การตรวจสอบ/ส่งกลับแก้ไข/อนุมัติ การรายงานผู้รับบร �การห้องสมุดประชาชน

การตรวจสอบ/ส่งกลับแก้ไข/อนุมัติ การรายงานผู้เข้าร่วมกิจกรรมห้องสมุดประชาชน
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คําอธิบาย
 ข้อ 3

ผู้ใช้งานตรวจสอบข้อมูล ผู้ใช้งานอนุมัติ
ผู้ใช้งานตีกลับให้

สกร.ระดับอําเภอแก้ไข

การตรวจสอบ/ส่งกลับแก้ไข/อนุมัติ การรายงานสมาชิกห้องสมุดประชาชน

การตรวจสอบ/ส่งกลับแก้ไข/อนุมัติ ห้องสมุดประชาชน 
สามารถคลิกเมนูสถานศึกษาส่งข้อมูลได้เช่นกัน

(รวบรวมข้อมูลการรายงานทั�งหมด)
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การเพิ่มหองสมุดประชาชนใหม

กรอกรายละเอียด
ใหครบถวน

เมื�อเพิ�มห้องสมุดใหม่จะได้รับรหัสอัติโนมัติ เพื�อนํารหัสไป Log in เข้าสู่ระบบรายงานส่งเสร �มการอ่าน
 

รหัสใหม่
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QR CODE : LINE OPENCHAT
คําชี�แจง : ขอให้เจ้าหน้าที�งานส่งเสร �มการเร �ยนรู้ตลอดชีว �ตสกร.ประจําจังหวัดและบรรณารักษ์
หร �อเจ้าหน้าที� ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงานประจําห้องสมุดประชาชนเข้ากลุ่ม LINE Open Chat 
ดัง QR Code ด้านล่าง เพื�อใช้เป�นช่องทางประสานงาน และกล่าวถึงป�ญหาการใช้งานระบบ
การรายงานข้อมูลส่งเสร �มการอ่านเบื�องต้น 



ระบบรายงานขอมูลสงเสริมการอานระบบรายงานขอมูลสงเสริมการอาน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2569ปงบประมาณ พ.ศ. 2569

ระบบรายงานขอมูลสงเสริมการอาน
ปงบประมาณ พ.ศ. 2569

คูมือการใชงานคูมือการใชงานคูมือการใชงาน

จัดทําโดยนสถาบันสงเสริมและพัฒนานวัตกรรมการเรียนรูจ ัดท ําโดยนสถาบ ันส งเสร ิมและพ ัฒนานว ัตกรรมการเร ียนร ู
กรมสงเสริมการเรียนรู กระทรวงศึกษาธิการกรมส งเสร ิมการเร ียนร ู กระทรวงศ ึกษาธ ิการ

จัดทําโดยนสถาบันสงเสริมและพัฒนานวัตกรรมการเรียนรู
กรมส่งเสริมการเรียนรู กระทรวงศึกษาธิการ
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