
 
 
สัญญาเงินยืมเลขที…่………………………………….วันที่…………………..……………………………...  .ส่วนที ่1 
ช่ือผู้ยืม…………………………………………….จ านวนเงิน…………………………………….. บาท       แบบ 8708 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ   
ส านักงาน กศน.จังหวัดพษิณุโลก 

                                                                                                                 วันที…่ …เดือน …..………………พ.ศ………. 
 

เรื่อง     ขออนุมตัิเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน     ผู้อ านวยการส านักงาน กศน.จังหวัดพิษณุโลก 
 

                            ตามค าส่ัง/บันทกึ ที่ลงวันที ่ได้อนุมัตใิห ้
ข้าพเจ้า......................................................................................ต าแหน่ง.............................................................................. 
สังกัด.......................................................................................พร้อมด้วย.............................................................................. 
..............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................. 
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ...................................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................................. 
O  บ้านพัก  O  ส านักงาน  O  ประเทศไทย   ตั้งแต่วันที่......................เดือน............................. พ.ศ........เวลา..................น 
และกลับถึง O     บ้านพัก  O  ส านักงาน  O  ประเทศไทย วันที่..............เดือน.......................... พ.ศ........เวลา................. น 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้............................วัน..........................ช่ัวโมง 
 

                            ขา้พเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ O ข้าพเจ้า O คณะเดินทาง ดังนี ้(10) 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดนิทางประเภท.................................................................จ านวน.................... .วัน  รวม...........................บาท  
ค่าเช่าที่พกัประเภท.............................................................................จ านวน.......................วัน  รวม...........................บาท 
ค่าพาหนะ....................................................................................................................................รวม............................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น.................................................................................................................................รวม............................บาท  
                                                                                                                 รวมเงินทัง้สิ้นบาท........................... ............บาท 
จ านวนเงนิ(ตัวอักษร). ........................................................................................................................................................    
 

                       ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วยจ านวน
................................................ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงนิทีข่อเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
                                                                           
                                                                                                  ลงช่ือ………………………………………..ผู้ขอรับเงิน 

                                                                                      (                                                               ) 
                                                                      ต าแหน่ง........................................................................................... 



-2- 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว                      
เห็นควรอนุมัติใหจ้่ายได ้ 
ลงช่ือ………………………….……      
        (……………………………….) 
ต าแหน่ง………….………………..……. 
วันที…่…………………………..…….. 

 

อนุมัติใหจ้่ายได ้  
 
ลงช่ือ.……………………………… 
         (………….……………………)                                 
ต าแหน่ง……………………………..……. 
วันที…่……………………………..…….. 

 

 
                                   ได้รับเงนิคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวน…………………………….บาท 
(………………………..………………)      ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงช่ือ  …………………..…………….ผู้รับเงนิ                           ลงช่ือ………………………….ผู้จา่ยเงิน 
          (………………………….….……)                                      (…….………………………….…..) 
ต าแหน่ง…………………..………….                                         ต าแหน่ง………………………………. 
วันที…่………………………….……                                          วันที…่…………….…………………. 
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที…่……………………วันที…่………………………………….…. 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
หมายเหต…ุ……………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………….……………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………

…….………………………………………………………………………………………………………………………………-
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------------------------------- 

ค าช้ีแจง    1.     กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน     หากระยะเวลาในการเริ่ม 
                         ต้นและส้ินสุดการเดินทางของแต่ละบคุคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตก 
                         ต่างกันของบคุคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล  ใหผู้้ขอรบัเงนิเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงนิและวันเดือนปีที่รบัเงนิ กรณีที่มีการ
ยืมเงินให้ระบุวันทีท่ี่ได้รับเงินยืมเลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงนิยืมด้วย         

.                 3.     กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเปน็หมูค่ณะผูข้อรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รบัเงิน ทั้งนี ้ 
                          ใหผู้้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน(ส่วนที2่) 
 



                                                                                                                                                                                                                                                                 ส่วนท่ี 2 
                                                                                               หลักฐานกาจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                                                               แบบ 8708                                                                                                                                                                                                                                      

ส านักงาน กศน.จังหวัดพิษณุโลก 
ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ.........................................................ลงวันที่.............เดือน................................พ.ศ...................... 

ล าดับที ่ ช่ือ-สกุล ต าแหน่ง 
ค่าใช้จ่าย 

รวม 
ลายมือช่ือ
ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี 
ที่รับเงิน หมายเหต ุค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่ายานพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 

           

  รวม         
 จ านวนเงนิรวมทั้งส้ิน (ตัวอักษร)...................................................................................................................................                   ลงช่ือ............................................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                                                                                                                                                         (.................................................................) 
              ต าแหน่ง..............................................................................  
 ค าชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 
  2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงนิและวันเดือน ปี ทีไ่ด้รับเงนิ กรณีเป็นการรบัเงนิ จากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รบัจากเงินยืม 
  3. ผู้จ่ายเงนิหมายถึงผูท้ีข่อยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนัน้ให้แก่ผูเ้ดินทางแต่ละคน เป็นผูล้งลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 



 

ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

ส่วนราชการ ......................................................... 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงนิ หมายเหต ุ
 

 
 

1 .   จากบ้านเลขที่ ...............................................................................  
  ถึง..........................................โดยสารรถ...........ไป-กลับ เปน็เงนิ 
2.  จาก..............................................ถึง............................................. 
  โดยพาหนะรถ....................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 
3.  จาก..............................................ถึง............................................. 
   โดยพาหนะรถ....................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 
4. . จาก..............................................ถึง............................................. 
      โดยพาหนะรถ....................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 
5. . จาก..............................................ถึง............................................. 
      โดยพาหนะรถ....................................................ไป-กลับ เป็นเงิน 
รายละเอียดรถไฟรายการที่.......รายละเอียดรถไฟรายการที่............. 
-ค่าโดยสาร....................บาท  -คา่ธรรมเนียมรถ.........................บาท 
-ค่าโดยสาร....................บาท  -คา่ธรรมเนียมรถ.........................บาท 
-ค่าโดยสาร....................บาท  -คา่ธรรมเนียมรถนอน.................บาท 
-ปรับอากาศ/ธรรมดา............บาท-ปรับอากาศ/ธรรมดา..............บาท 

 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

....................... 

.......................  
 
 
 

 

 

 รวมทั้งส้ิน......................................................(ตัวอักษร)   

 
ข้าพเจ้า.............................................................ต าแหน่ง.............................................................................................................. 
กอง...................................................................ขอรับรองว่ารายจ่ายข้างต้นนี้ไม่อาจเรียกใบเสรจ็รับเงนิจากผู้รับได้ และข้าพเจ้า
ได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท ้

   
 

ลงช่ือ........................................................ 
                      (................................................) 
                 วันที่ ......................................................... 
 
หมายเหต ุ ขออนุญาตโดยสารรถรบัจ้าง 
                     เนื่องจากมีสัมภาระการเดินทาง 
ลงช่ือ............................................................. 

 


