
 

บ.จ. 1 
 

ค ำขอมีบัตรประจ ำตัว หรือขอบัตรประจ ำตัวใหม่ 

ตำมพระรำชบัญญัติบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 

 
      เขียนที่............................................................ 
 

     วันที่...............เดือน.................................พ.ศ.... ........... 
 

           ข้าพเจ้าชื่อ...........................................................ชือ่สกุล.............................................. ...... 
เกิดวันที่...........เดือน.............................พ.ศ. .............อายุ............ปี  สัญชาติ ...................หมู่โลหิต............... 
มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านเลขท่ี..............................ตรอก/ซอย..................................ถนน..................... ............ 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต................ .............................จังหวัด.................................. 
รหัสไปรษณีย์...............................โทรศัพท์.......................................................................... ............................ 
เลขหมายประจ าตัวประชาชนของผู้ยื่นค าขอ  ---- 
ที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อได้............................................................................................ ........................... 
.............................................................................. ..........................................................................................  
  เจ้าหน้าที่ของรัฐประเภท.....................................................................................................  
รับราชการ/ปฏิบัติงาน/เคยสังกัด แผนก/งาน.............................................ฝ่าย/ส่วน.....................................  
กอง/ส านัก.....................................................กรม/เทศบาล/องค์การ............................................. ................ 
กระทรวงศึกษาธิการ  ต าแหน่ง.......................................................วิทยฐานะ........................................... ..... 
ระดับ/อันดับ...................................มีความประสงค์ขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐยื่นต่อ ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 
  กรณี   1. ขอมีบัตรครั้งแรก 
     2. ขอมีบัตรใหม่ เนื่องจาก  บัตรหมดอายุ  บัตรหายหรือถูกท าลาย 
    หมายเลขของบัตรเดิม...........................................(ถ้าทราบ) 
     3. ขอเปลี่ยนบัตร เนื่องจาก เปลี่ยนต าแหน่ง/เลื่อนระดับ/เลื่อนยศ 

 เปลี่ยนชื่อตัว   เปลี่ยนชื่อสกุล   เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล  
 ช ารุด    อ่ืน ๆ ................................................................. 

     ได้แนบรูปถ่าย 2 ใบ มาพร้อมกับค าขอนี้แล้ว และ หลักฐานอื่นๆ (ถ้ามี) 
  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้น เป็นความจริงทุกประการ 
 

     (ลายมือชื่อ)..................................................ผู้ท าค าขอ 
                                                                  (................................................) 
 

หมายเหตุ  ให้ขีดฆ่าข้อความที่ไม่ต้องการออกแล้วขีดเคร่ืองหมาย  ในช่อง  และหรือ  หน้าข้อความที่ใช้ 
    ให้ลงค าน าหน้านามตามกฎหมายและระเบียบของทางราชการ เช่น นาย/นาง/นางสาว/ยศ เป็นต้น 
         และชื่อผู้ขอมีบัตร 
 
 
 
 



 
 

แบบท่ี 2 ก. 
 

แบบบัตรประจ ำตัวเจ้ำหน้ำที่ของรัฐผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญที่ไม่ได้ออกด้วยระบบคอมพิวเตอร์ 
 

                                                     (ด้านหน้า) 
 
 

                                     บัตรประจ ำตวัเจ้ำหนำ้ที่ของรฐัผู้รับบ ำเหน็จบ ำนำญ 
 

     
 
 

               5.4 ซ.ม.           (1).................................................................... 
                                                  เลขท่ี.......................................... 

                                 ส านักงาน กศน.       ส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธกิาร 

                                 วันออกบัตร......../......../.......   บัตรหมดอายุ......./......./...... 
 

 

8.4 ซ.ม. 
  

                                                       (ด้านหลัง) 
 
                                                            เลขประจ ำตวัประชำชนของผู้ถอืบัตร 

 

  ……………………….………………………………… 
                                                                      ชื่อ..............................................................               
                                                                      ต าแหนง่...................................................... 

5.4 ซ.ม.                                      ……………………….………………………………… 
                                           ………………………………………………………….. 
 

                ………………………….. 
                          ลายมือชื่อ               ต าแหน่ง............................................................. 
                    หมู่โลหิต.................                                   ผู้ออกบัตร 

 

                                                                8.4 ซ.ม. 
 
หมำยเหต ุ
  (1) ระบุประเภทเจ้าหนา้ท่ีของรัฐ ตามประเภทท่ีก าหนดในมาตรา : 4 (1)-(16) แห่งพระราชบัญญัตบัิตร
ประจ าตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พ.ศ. 2542 เชน่ ข้าราชการการเมือง  สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร  พนักงานองค์กรส่วนท้องถิ่น 
เป็นตน้ 
  (2) ระบุหน่วยงานผู้ออกบัตร เชน่ กรม................ กระทรวง................... สภาผู้แทนราษฎร, รัฐสภา, ส านัก
งาน................ กรุงเทพมหานคร,  เทศบาล......... จังหวัด.............องค์การ................ เป็นตน้ 
  (3) ตราครุฑ ส าหรับหนว่ยงานราชการ (มลีักษณะเป็นวงกลมสองวงซ้อนกัน ขนาดเส้นผ่าศูนยก์ลาง 
4.5 ซ.ม. อักษรวงใน 3.5 ซ.ม. ล้อมครุฑ ขนาดตัวครุฑสูง 3 ซ.ม. ระหวา่งวงนอกและวงในให้มีอักษรไทยระบุ กระทรวง/ 
ทบวง/กรม/ ส่วนราชการท่ีมีฐานะเป็นกรม/ หรือจังหวัด เป็นตน้ อยูข่อบล่างของตรา) หรือตราประจ าหนว่ยงานของผู้
ออกบัตร ส าหรับหน่วยงานท่ีปฏิบัตงิานเป็นพิเศษนอกจากนี้  เช่น รัฐวสิาหกิจ องค์การของรัฐ หรือ องค์การมหาชน เป็นต้น 
  การประทับตราให้ประทับตราครุฑ หรือตราประจ าหนว่ยงานของผู้ออกบัตรด้วยหมกึสีแดง หรือ 
ประทับเป็นรอยดุนนูน 

รูปถ่าย 
2.5x 3 ซ.ม. 



 
 

รูปแบบการท าบัตรประจ าตัวเจ้าหนา้ที่ของรัฐ 
  

                    1. เอกสารประกอบค าขอมีบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ  ประกอบด้วย 
 

                        1.1 รูปถ่ายเพื่อท าบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ปฏิบัติตามกฎกระทรวง (พ.ศ.2542) 
ออกตามความในพระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542  ข้อ 4 (1) วรรคหนึ่ง  ความวา่  
ให้ใช้รูปถ่ายท่ีถ่ายไว้ไม่เกินหกเดือนก่อนวันยื่นค าขอมีบัตรประจ าตัว  ขนาด 2.5 x 3.0 เซนติเมตร  ครึ่งตัว  
หน้าตรงไม่สวมหมวกและแว่นตาสีเข้ม แต่งเครื่องแบบปฏิบัติราชการ เครื่องแบบพิธีการ เครื่องแบบเจ้าหน้าที่ 
ของรัฐซึ่งตนสังกัด และการถ่ายรูปท าบัตรประจ าตัวข้าราชการฯ ของสตรีไทยมุสลิมให้ปฏิบัติตามหนังสือ 
ส านักนายกรัฐมนตรี ที่ นร 1304/ว 1074  ลงวันที่ 4 กุมภาพันธ์  2540  เรื่อง การถ่ายรูปท าบัตรประจ าตัว
ข้าราชการของสตรีไทยมุสลิม มีใจความว่าใช้รูปถ่ายที่แต่งเครื่องแบบ   ข้าราชการที่มีผ้าคลุม - ศีรษะมิได้  
และได้อ้างถึงกฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2531) ก าหนดให้ใช้รูปถ่ายแต่งชุดสากลท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ 
ซึ่งชุดสากลส าหรับข้าราชการสตรีหมายถึงชุดแต่งกายสุภาพ  ดังนั้น  กรณีที่ข้าราชการสตรีไทยมุสลิม 
มีความประสงค์จะใช้ผ้าคลุมศีรษะถ่ายรูปท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ จึงสามารถกระท าได้ ดดยมีข้อพึงปฏิบัติ 
คือ  1) ให้ใช้รูปถ่ายที่แต่งกายชุดสุภาพ    2) รูปถ่ายท่ีมีผ้าคลุมศีรษะจะต้องเห็นรูปหน้า  หน้าผาก  ค้ิว  ตา  
จมูก ปาก และคาง  
 

                  1.2 กรณีขอมีบัตรครั้งแรก จะต้องแนบเอกสารประกอบเพิ่มดังนี้ 
                            - ค าสั่งบรรจุและแต่งตั้งครั้งแรก 
 

                  1.3  กรณีขอมีบัตรใหม่เนื่องจาก  บัตรหมดอายุ, บัตรหายหรือถูกท าลาย, เปลี่ยนต าแหน่ง, 
เลื่อนระดับ, เลื่อนยศ, เปลี่ยนสังกัด, บัตรช ารุด, เปลี่ยนชื่อตัวและชื่อสกุล จะต้องแนบเอกสารประกอบเพิ่ม
แล้วแต่กรณีดังกล่าว ดังน้ี 
                        - บัตรเก่าจะต้องแนบไปทุกครั้งเมื่อยื่นค าขอมีบัตรใหม่  
                        - เอกสารแจ้งความบัตรหาย 
                        - ค าสั่งแต่งตั้งเปลี่ยนต าแหน่ง ,  ค าสั่งแต่งตั้งเลื่อนระดับ,  ค าสั่งแต่งตั้งเปลี่ยนสังกัด  
(ค าสั่งแต่งต้ังที่ด ารงต าแหน่งปัจจุบันในวันที่ย่ืนค าขอมีบัตร) 
                - เอกสารส าคัญแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล 
                        - เอกสารส าคัญการสมรส,  เอกสารส าคัญการหย่า 
 
 



 
 

- 2 - 
 
                2. การกรอกรายละเอียดบนบัตรฯ 
                        กรอกรายละเอียดในแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวหรือมีบัตรประจ าตัวใหม่ ตาม
พระราชบัญญัติบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 ให้ครบถ้วนและถูกต้อง 
         3. น าแบบค าขอฯ ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบของหน่วยงานเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง และ 
เสนอผู้บังคับบัญชาตามล าดับชั้น  
         4. เสนอผู้มีอ านาจลงนามในบัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
         5. เจ้าหน้าที่ออกเลขที่บัตร   วันออกบัตร  บัตรหมดอายุ  ประทับตราจังหวัด 
                   6. ส่งบัตรประจ าตัวฯ  คืนหน่วยงานที่จัดท าค าขอ 
 
 
 

------------------------------ 
 


